ZARZADZENIE Nr 158/75/2025

Wojta Gminy Jedlinsk
7 dnia 8 wrzeénia 2025 1.

w sprawie organizacji i funkcjonowania akcji kurierskiej na terenie Gminy
Jedlinsk oraz wprowadzenia Planu Akcji Kurierskiej i Planu Rozplakatowania
Obwieszczen

Na podstawie art. 6 ust. 1, art. 7 i art. 533 ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2022 .
o obronie Ojczyzny { t. j. Dz. U. z 2025 r. poz. 825 ze zm. ) oraz Rozporzadzenia Ministra
Obrony Narodowej z dnia 17 stycznia 2025 r. w sprawie doreczania kart powotania
do stuzby wojskowej petnionej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie wojny {Dz. U.
z 2025 r. poz. 127)

zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

1. Okresla sie sposob i tryb doreczania adresatom za potwierdzeniem odbioru, kart
powotania do odbycia stuzby wojskowej pelnionej w razie ogloszenia mobilizacji
i w czasie wojny oraz podawania informacji o tym powotaniu do publicznej
wiadomosci.

2. Rozplakatowanie obwieszczen ma na celu podanie do publicznej wiadomosei
informacji wszystkim osobom podlegajagcym obowigzkowi obrony ojczyzny
o powotaniu do shuzby wojskowej petnionej w razie ogloszenia mobilizacji i w czasie
wojny przez obwieszczenie Ministra Obrony Narodowej o zarzadzeniu przez
Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej mobilizacji powszechnej.

§ 2.

1. W celu zapewnienia wlasciwej organizacji i sprawnego przebiegu akcji kurierskiej
opracowuje sie Plan Akcji Kurierskiej Gminy Jedlinsk w uzgodnieniu z:

a) szefem WCR - w odniesieniu do trybu przekazywania informacji o uruchomieniu
akeji, jej przebiegu i wynikach oraz w zakresie rejonéw i tras bezposredniego
doreczania kart powotania adresatom;

b) wihasciwym terenowym organem Policji - w odniesieniu do zabezpieczenia miejsca
kierowania akcja kurierska, rejondéw i tras przemieszczania sie kurieréw oraz
utrzymania bezpieczenstwa i porzadku publicznego w czasie jej przebiegu.

2. Przekazuje sie kopie planu akcji kurierskiej szefowi WCR i terenowemu organowi
Policji.
3. W planie akcji kurierskiej okresla sie:

a) rejony i trasy doreczen dokumentéw powotania oraz trasy przejazdu kurieréw
przy wykorzystaniu mapy terenu;

b) niezbedne sily i $rodki, imiona i nazwiska oraz numery telefonéw kontaktowych
0s6b  upowaznionych do nawigzania Iacznosci w czasie stuzbowym
i pozastuzbowym;

¢} zasady przekazywania informacji o uruchomieniu akcji, jej przebiegu i wynikach.

4. Aktualizacji Planu Akcji Kurierskiej dokonuje sie co najmniej raz w roku
kalendarzowym, a takze doraznie na wniosek szefa WCR lub organu Policji.
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5. Opracowuje sie Plan Rozplakatowania Obwieszczenn na obszarze Gminy Jedlinisk
w uzgodnieniu z szefem WCR, ktéremu przekazuje sie kopig planu.
6. W Planie Rozplakatowania Obwieszczen uwzglednia sig :
a) liczbe obwieszczen niezbednych do pierwszego rozplakatowania;
b) zapas obwieszczen niezbgdnych do powtérnego rozplakatowania;
¢) miejsca do plakatowania najbardziej uczgszczane i widoczne;
d) sily i $rodki potrzebne do wykonania zadania, w tym imiona i nazwiska oraz
numery telefonéw kontaktowych oséb upowaznionych do nawigzania tacznosci
w czasie stuzbowym i pozastuzbowym,

§3.

1. Uruchomienie akcji kurierskiej realizowane jest na sygnat otrzymany bezposrednio od
Szefa Wojskowego Centrum Rekrutacji w Radomiu za pomoca hasta z wykorzystaniem
tabeli sygnatowej, srodkami tacznosci przewodowej lub radiowej lub elektronicznej
albo na podstawie dokumentu zawiadamiania, przekazanego bezposrednio przez
kuriera lub osobe upowazniong przez szefa WCR. Otrzymanie hasta srodkami facznosci
pracownik odpowiedzialny za akcje kurierska potwierdza za posrednictwem tych

samych $rodkow.
2. Rozplakatowanie obwieszczen realizowane jest niezwiocznie po otrzymaniu hasta od

Szefa Wojskowego Centrum Rekrutacji o ich rozplakatowaniu okreslonego za pomoca
tabeli sygnatowej, $rodkami tgcznosci przewodowej, radiowej, elektronicznej albo
na podstawie dokumentu zawiadamiania przekazanego bezposrednio przez osobe
upowazniong przez szefa WCR. Otrzymanie hasta $rodkami tacznosci adresat
potwierdza za posrednictwem tych samych srodkow.

§4.

1. Akcja kurierska na terenie Gminy Jedlinsk kieruje Wojt Gminy Jedlinisk, a pod jego
niecbecno$¢ upowaznione osoby wykazane w planie akeji kurierskiej.

2. Kierujacy akejg kurierska, realizujgc zadania w ramach tej akeji, postuguje sie:

a) spisem dokumentéw akcji kurierskiej urzedu gminy, ktérego wzoér jest okreslony
w zataczniku nr 3 do rozporzadzenia;

b) tabelg czynnos$ci kierujacego akcjg kurierska, ktorej wzor jest okreslony
w zalgczniku nr 4 do rozporzadzenia;

¢) wykazem kurieréw lgcznikéw i kurieréw wykonawcéw urzedu gminy, ktérego
wzdr jest okreslony w zatgczniku nr 5 do rozporzadzenia;

d) zestawieniem przekazanych dokumentéw powotania, ktdrego wzor jest okreslony
w zataczniku nr 6 do rozporzadzenia.

3. Wykaz kurieréw lacznikow, kurieréw wykonawcow oraz powolanych do funkeji
kurieréw i ich zastepcow, urzad gminy aktualizuje niezwlocznie po natozeniu funkcji
kuriera tacznika, kuriera wykonawcy, kurierai jego zastepcy lub po zwolnieniu ich
z tych funkcji.

4. Wojt do funkcji kurieréw wykonawcéw oraz kurieréw lgcznikdw w pierwszej
kolejnosci przeznacza osoby, ktére sa pracownikami Urzedu Gminy w Jedlinisku - na
podstawie decyzji w sprawie przeznaczenia osoby do wykonania Swiadczen
osobistych, o ktérych mowa w art. 621 ust. 1 ustawy, w tym réwniez osoby, ktdre
planuje sie wyznaczy¢ do wykonania tych $wiadczen w razie ogtoszenia mobilizacji
i w czasie wojny, po wczeéniejszym uzgodnieniu z wlasciwym szefem WCR.
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5. Do przyjecia i czasowego przechowywania kart powotania upowazniam pracownika
merytorycznego realizujagcego sprawy Obronne, Obrony Cywilnej i Zarzadzania
Kryzysowego.

§ 5.
Woijt lub osoba upowazniona:
1. zawiadamia o uruchomieniu akcji kurierskiej niezwilocznie w formie pisemnej
w postaci papierowej albo elektronicznej:
a) wiasciwego miejscowo wojewode,
b} wilasciwy miejscowo terenowy organ Policji - w celu zabezpieczenia tras
przemieszczania sie kurieréw oraz utrzymania porzgdku w czasie jej przebiegu.
2. wydaje dokumenty do wypetnienia kurierom wykonawcom.
3. gromadzi informacje o przebiegu akcji kurierskiej oraz kieruje jej przebiegiem na
biezgco.

§o.

W celu zapewnienia sprawnego przeprowadzenia akcji kurierskiej dla osoby kierujgcej
akcja, kurieréw tacznikéw i kurieréw wykonawcow wydziela sie niezbedne
pomieszczenia (pokdj nr 23, sale konferencyjng) oraz srodki fgcznosci Urzedu Gminy
w Jedlinsku.

§7.
1. Kurierzy acznicy, realizujgc procedure uruchamiania akcji kurierskiej, wzywajq
niezwlocznie osoby przeznaczone do funkeji kuriera.
2. Kurierzy doreczajg karty powotania osobom, dla ktdrych zostaty one wystawione.

3. Kurierzy w czasie akcji kurierskiej postugujg sie upowaznieniem, ktérego wzor jest
okreslony w zatgczniku nr 14 do rozporzadzenia.

4. Po zakonczeniu akcji kurierskiej kurierzy zwracajg kurierom wykonawcom lub
kierujgcemu akcjg kurierska upowaznienie, potwierdzenia odbioru kart powotania
oraz karty, ktore nie zostaty doreczone,

§8.

1. O zakotczeniu doreczania Kkart powotania Wéjt niezwlocznie zawiadamia Szefa
Wojskowego Centrum Rekrutacji, Wojewode Mazowieckiego i wlasciwy miejscowo
terenowy organ policji.

2. Wéjt po zakonczeniu akcji kurierskiej sporzadza:

a) rozliczenie doreczenia kart powotania lub ich pakietéw, ktérego wzdr jest
okreélony w zataczniku nr 15 do rozporzgdzenia;

b} informacje z przebiegu i wynikéw akeji kurierskiej uruchomionej na terenie gminy,
ktorej wzor jest okreslony w zalgczniku nr 16 do rozporzadzenia;

¢) rozliczenie kosztéw akcji kurierskiej, ktorego wzor jest okredlony w zatgczniku
nr 17 do rozporzadzenia.

3. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2, wraz z niedoreczonymi kartami powolania oraz
potwierdzeniami odbioru doreczonych kart powolania przekazuje sie za
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pokwitowaniem Szefowi  Wojskowego Centrum Rekrutacji przed uplywem
ustalonego terminu od zakonczenia akcji kurierskiej.

§9.

Srodki materialowe niczbedne do opracowania i utrzymania w stalej aktualnodci
dokumentacji i wyposazenia oséb funkcyjnych akcji kurierskiej zabezpieczy pracownik
merytoryczny realizujacy sprawy Obronne, Obrony Cywilnej i Zarzadzania Kryzysowego.

§ 10.
Wydatki finansowe zwigzane z funkcjonowaniem akcji kurierskiej nalezy realizowac

zgodnie z §29 Rozporzadzenia Ministra Obrony Narodowej z dnia 17 stycznia 2025 r.
w sprawie doreczania Kart powotania do stuzby wojskowej petnionej w razie ogloszenia
mobilizacji i w czasie wojny (Dz. U. z 2025 r. poz. 127).

§11.
Plan Akcji Kurierskiej i Plan Rozplakatowywania Obwieszczef nalezy opracowad
w 3 egzemplarzach:
Egz. Nr 1 - Urzgd Gminy w Jedlifsku,
Egz. Nr 2 - Wojskowe Centrum Rekrutacji w Radomiu,
Egz. Nr 3 — Komendant Miejski Policji w Radomin.

§12.
W ramach procesu przygotowania Urzedu Gminy w Jedlisku do realizacji zadan wynikajgcych
z przebiegu akcji kurierskiej nalezy corocznie organizowal szkolenia i treningt dla osob
przewidzianych do udzialu w akcji kurierskiej. Szkolenie dorazne dla oséb nowo
wyznaczonych do akeji kurierskiej nalezy przeprowadzaé niezwlocznie po ich wyznaczeniu.

§ 13.

Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikowi merytorycznemu realizujgcemu
sprawy Obronne, Obrony Cywilnej i Zarzadzania Kryzysowego.

§7.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




