Zarzadzenie Nr 515/115/2022
Woéjta Gminy Jedlinsk
z dnia 12 grudnia 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w 2022 roku

Na podstawie art. 4 ust, 3 pkt 3 w Zwigzku z art. 26 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowodci (tekst jedn. Dz. U. z 2019 r. poz. 351 ze zm.),

zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Zarzadza si¢ przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji okresowej skladnikéw
majatkowych, ktérych ewidencja prowadzona jest przez Urzad Gminy w ]edlir’lsku.

§2.1. Ustala si¢ nastgpujacy zakres i sposéb przeprowadzenia inwentaryzacji
w 2022 r. w Urzedzie Gminy w jedlinsku: :
1) Inwentaryzacja w drodze spisu z natury:

a) druki scistego zarachowania,
b} Srodki trwate,
¢) materiaty i paliwo.
2) Inwentaryzacja w drodze potwierdzenia sald:
a) S$rodki pienigzne znajdujace si¢ na rachunkach bankowych
b) naleznodci, w tym pozyczki (z wytaczeniem naleznosci spornych, watpliwych,
publicznoprawnych i naleznoéci od 0séb nieprowadzacych ksiag rachunkowych),
¢) zobowigzania (za wyjatkiem zobowigzah wobec pracownikéw i zoboquan
publicznoprawnych).
3) Inwentaryzacja drogg weryfikacji poprzez poréwnanie danych w ksiegach
rachunkowych z danymi wynikajacymi z dokumentéw, a takze aktualnym stanem
rzeczywistym:
a) naleznosci sporne i watpliwe, a takZze dochodzone na drodze sadowej,
b) grunty, prawa wieczystego uzytkowania, $rodki trwate, do ktorych dostep jest
utrudniony itp.,
¢) udziaty w spétkach kapitatowych,
d) inwestycje (Srodki trwate w budowie) - konto 080,
¢) warto$ci niematerialne i prawne - konto 020,
f) nalezno$ci i zobowigzania - konto 201,

§ 3. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedhug stanu na dziefi 31 grudnia 2022 r.

§ 4. Ustala sig, ze inwentaryzacja zostanie przeprowadzona w okresie od 20 grudnia
2022 r. do 15 stycznia 2023 r.

§ 5.1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje si¢ Komisje Inwentaryzacyjna
w sktadzie;
1) Bernadeta Dobrowolska - przewodniczgca Komisji,
2) Dorota Albiniak - cztonek Komisji,
3} Krystyna Antosiewicz - cztonek Komisji,




4) Teodozja Bien ~ cztonek Komisji,

5} Jolanta Domariska - czionek Komisji,
6) Klaudia Lisowska - cztonek Komisji,
7) Elzbieta Ofiara - cztonek Komisji,

8) Piotr Okleja - cztonek Komisji,

9) Joanna Simlat - cztonek Komisji,
10)Wioleta Siwiarek - cztonek Komisji,
11)Michat Surus - cztonek Komisii,
12)Anna Walczak - cztonek Komisji,
13)Agnieszka Walczak - cztonek Komisji,
14)]Joanna Wasowicz - cztonek Komisji,
15)Anna Wasowska - cztonek Komisji,
16}Katarzyna Wojciechowska.

2.0Obowigzki Komisji Inwentaryzacyjnej i zakres pracy reguluje Instrukcja

inwentaryzacji.

§6.W ramach Komisji Inwentaryzacyjne powoluje sie zespoly spisowe do
przeprowadzenia inwentaryzacji na poszczegdlnych polach spisowych, zgodnie

z zalgcznikiem nr 1 do zarzgdzenia.

§ 7. Zobowigzuje si¢ przewodniczacych zespotéw spisowych do:

1) Przeprowadzenia spisu z natury rzeczowych i pienieznych sktadnikéw majatku
Urzgdu Gminy, a takze do dokonania weryfikacji, tj. poréwnania danych
w ksiggach rachunkowych z odpowiednimi dokumentami Zrédtowymi;

2) Terminowego (do 3 dni po zakoniczeniu) przekazania przewodniczgcemu Komisji
Inwentaryzacyjnej arkuszy spisowych oraz
owszelkich stwierdzonych nieprawidtowo$ciach w
i gospodarki sktadnikami majatku, zabezpieczenia ich przez zniszczeniem lub

uszkodzeniem;

3) Rozliczenia sig z pobranych arkuszy spisowych oraz czytnika kodéw kreskowych.

§ 8. Zobowiazuje sie pracownfkéw Urzedu Gminy do zapewnienia wspéipracy

z Zespotami spisowymi,

§ 9. Cztonkéw Komisji Inwentaryzacyjnej oraz poszczegdlnych zespoldéw spisowych,
czyni si¢ odpowiedzialnymi za wtasciwe, doktadne i rzetelne przeprowadzenie
wszelkich czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem inwentaryzacji, zgodnie ze

stanem faktycznym.

§ 10. Wyceneg i rozliczenie wynikéw inwentaryzacji powierza sie gléwnemu
ksiegowemu budzetu gminy - Skarbnikowi Gminy.

§ 11. Wykonanie i nadzér nad wykonaniem niniejszego

Sekretarzowi Gminy.
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Zatacznik Nrl

do Zarzadzenia Nr515/115/2021
Wéjta Gminy Jedlinsk

zdnia 12 grudnia 2022,

Skilad zespolow spisowych
z przyporzadkowaniem pol spisowych

Pole spisowe (jednostka) Zespol spisowy
. Wioleta Siwiarek - przewodniczgca zespotu

Urzad Gminy Anna Wasowska b ) i
Urzad Stanu Cywilnego

Gminna Komisja Jolanta Domanska - przewodniczgca zespotu
ds. Rozwigzywania Probleméw Krystyna Antosiewicz

Alkoholowych '
OSP Bierwce Dorota Albiniak - przewodniczgca zespotu
OSP Wsola Katarzyna Wojciechowska

OSP Jankowice Elzbieta Ofiara - przewodniczgca zespotu
OSP Ludwikoéw Joanna Wasowicz

0SP Jedlifisk Anna Wa-lczak - przewodniczaca zespotu

Joanna Simlat
OSP Wielogéra Teodozja Bienl - przewodniczgca zespotu
OSP Nowe Zawady Klaudia Lisowska
Lo Piotr Okleja - przewodniczgcy zespotu

Paliwo i opaf Michat Su1}“us ’ I

Srodki trwale (z wyjatkiem
znajdujacych sie w Urzedzie
Gminy i jednostkach OSP)

Druki $cistego zarachowania
Srodki pieniezne

Nalezno4ci i zobowiazania
Wartosci niematerialne i prawne
Udziaty

Inwestycje

Bernadeta Dobrowolska - przewodniczgca zespotu
Agnieszka Walczak




