URZAD GMINY
ul. Warecka 19
26-660 JEDLINSK

REG. 000540179 NIP 796-12-02-688 Jedlirisk, dnia 23 lutego 2018 roku

SAL. 2110.1.2018

WOIT GMINY JEDLINSK
OGLASZA NABOR NA STANOWISKO

podinspektora ds. gospodarki wodno - sciekowej
w Urzedzie Gminy w Jedlirisku

Nazwa i adres jednostki, miejsce wykonywania pracy:
Urzad Gminy w Jedlinsku
ul. Warecka 19
26-660 Jedlifsk

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze

co najmniej roczny staz pracy na stanowisku urzedniczym w administracji samorzadowej,
znajomo$¢ ustaw — prawo wodne, prawo ochrony $rodowiska, prawo o zamowieniach
publicznych, kodeks postepowania administracyjnego, o samorzadzie gminnym,
znajomosé procedur stosowanych w administracji samorzgdowej,

umiejetno$¢ praktycznego stosowania przepisow prawa,

znajomos¢ programéw komputerowych Microsoft Office,

samodzielnoé¢ w wykonywaniu zadan,

profesjonalne podejscie do interesanta,

umiejetnoé¢ pracy w stresujgcych warunkach,

umiejetnos¢ komunikacji werbalnej i niewerbalnej.

Wymagania dodatkowe:

komunikatywnos$¢, umiejetnosé pracy w zespole,
umiejetnosci analityczne,

tatwos$¢ nawigzywania kontaktu z ludZmi,
podstawowa znajomos¢ jezyka angielskiego,
prawo jazdy kategorii B.

Informacja o warunkach pracy:

wymiar czasu pracy — petny etat,

zatrudnienie w ramach umowy o prace, pierwsza umowa o prace zostanie zawarta na czas
okreslony do 6 miesiecy,

obowiazkowe badania lekarskie medycyny pracy.

Informacja z zakresu zatrudnienia osdb niepetnosprawnych w urzedzie:

Informuje, ze w miesigcu poprzedzajagcym datg upublicznienia ogtoszenia o naborze wskaznik
zatrudnienia o0s6b niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Jedlinsku, w rozumieniu przepisow
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych byt nizszy niz 6 %.

Wymagane dokumenty:
e 7yciorys — CV, list motywacyjny,
e oéwiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,

kserokopie dokumentow potwierdzajgcych wyksztatcenie,
kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagany staz pracy i doswiadczenie zawodowe,



e kserokopie zaswiadczen o ukoriczonych kursach, szkoleniach,

o referencje (w przypadku posiadania takich),

e oryginat kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

e oiwiadczenie, ze kandydat ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw
publicznych,

e oéfwiadczenie, ie kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysIne przestgpstwo skarbowe i o tym, ze nie
toczy sie w stosunku do niego zadne postgpowanie karne,

e otwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji.

Termin i miejsce sktadania dokumentow.

Termin: do 5 marca 2018 roku do godz. 14%

Miejsce: Urzad Gminy w Jedlifisku, ul. Warecka 19, 26-660 Jedlinsk — sekretariat — pok. nr 23

Oferty nalezy sktada¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem ,Nabor na stanowisko podinspektora ds.
gospodarki wodno - sciekowej w Urzgdzie Gminy w Jedlinsku”.

Informacje dodatkowe.

e Dokumenty aplikacyjne, ktére wptyng po terminie wyze] okreslonym nie beda rozpatrywane.

e Dokumenty aplikacyjne osdb nie zakwalifikowanych zostang komisyjnie zniszczone.

e Osoby, ktérych oferty zostang odrzucone, nie beda powiadamiane.

e Otrzymanych dokumentéw nie odsytamy.

e Informacja o wstepnej weryfikacji kandydatéw oraz wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie
internetowej w Biuletynie Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy
w Jedlinsku, ul. Warecka 19.

Nabdr zostanie przeprowadzony zgodnie z Regulaminem naboru na wolne stanowiska urzednicze,
wolne kierownicze stanowiska urzednicze w Urzedzie Gminy w Jedlinsku oraz wolne stanowiska
kierownikéw jednostek podlegtych Wojtowi Gminy Jedlinsk, wprowadzonego Zarzadzeniem Wojta
Gminy Jedlinsk nr 337/63/2014 z dnia 10.09.2014 r.




