CENTRUM USLUG WSPOLNYCH
w Jedlinsku

ul. Konopnickie] 2
26-660 Jedlinsk, tel. (48) 3213115 Jedlinsk. dn. 13.09.2017r.

NIP 7962975240 REGON 365684719
Nr CUW.110.5.2017

DYREKTOR CENTRUM USLUG WSPOLNYCII
W JEDLINSKU
oglasza nabor na stanowisko
Glownego specjalisty

w Centrum Uslug Wspolnych w Jedlinsku

Wyksztaleenie wymagane: wyzsze ckonomiczne.

Wymagania koniecezne:

* conajmniej S-cio letni staz w pracy w ksicgowoscei:
* 7najomos¢ ustaw — o rachunkowosci, o finansach 1 publicznych, kodeks postepowania
administracyjnego:

* umiejetnosc praktycznego stosowania przepisow prawa:

®  7najomosc programow komputerowych Microsoft Offies;

e samodziclnos¢ w wykonywaniu zadan:

¢ profesjonalne podejscie do interesanta:

* umicjetnosé pracy w stresujacych warunkach:

* umicj¢tnos¢ komunikacji werbalnej i niewerbalnej:

* podstawowa znajomos¢ jezyka angiclskiego.
Wymagania pozgdane:

* komunikatywnos¢, umicjetnoscé pracy w zespole:

e latwos¢ w nawigzywaniu kontaktu 7 ludzmi:
* umicjetnosei analityczne;
e prawo jazdy kat. B.

Wymagane dokumenty i o$wiadezenia:

e zyciorys— CV, list motywacyjny:
e kserokopia dowodu osobistego albo os$wiadezenic o posiadaniu obywatelstwa
polskicgo;

kserokopie dokumentow potwicrdzajacych wyksztalcenie:
* kscrokopie swiadectw pracy, o ile kandydat byl wezesniej zatrudniony:

kscrokopie zaswiadezen o ukoniczonych kursach. szkoleniach;
* oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubicgajacej si¢ o zatrudnienic:

oswiadezenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych:

e oswiadezenie o nickaralnosci za przestepstwa popelnione umys$lnie:

oswiadezenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanic danych osobowyceh do
celu rekrutacii.




Dokumenty nalezy skladadé w terminie:

Najpoznicj do dnia 25 wrzesnia 2017 roku. do godz. 15.00 w Centrum Uslug Wspolnych w
Jedlinsku. ul. Konopnickicj 2. 2 dopiskiem na kopereie ,Oferta pracy™.

Inne informacje:

¢ Dokumenty aplikacyjne kandydata, ktéry zostanic wyloniony w procesic rekrutacii
vostang dolgcezone do akt osobowych.

Dokumenty aplikacyjne pozostalych osob bioracych udzial w procesic naboru, a nie

odebrane  osobiscie przez zainteresowanych, bedg przechowywane na zasadach

okreslonych w instrukeji kancelaryjnej dla Centrum Ustug Wspolnych w Jedlinsku.

¢ Dokumenty aplikacyjne pozostalych osob nie zakwalifikowanych do dalszego etapu
zostung kKomisyjnie zniszczone.

e Oferty. ktore wplyng po terminie wyzej okreslonym nie beda rozpatrywane.

e Informacja 0 wyniku naboru bgdzic umieszezona na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Jedlinsku oraz na tablicy informacyinej

Centrum Ustug Wspolnych w Jedlinsku,

Nabor zostanic przeprowadzony zgodnic z Regulaminem naboru na wolne stanowiska
urzgdnicze, zatwierdzonym Zarzadzeniem Dyrektora Centrum Uslug Wspolnyeh w
Jedlinsku nr 3172017 7 dnia 16 sicrpnia 2017 roku.
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