Jedlinsk, dn. 25.11.2016 r.

WOJT GMINY JEDLINSK

oglasza nabor na stanowisko
inspektora

w Urzedzie Gminy w Jedlinsku

Wyksztalcenie wymagane: wyzsze, preferowane administracyjne lub ekonomiczne

Wymagania konieczne:

co najmniej trzyletni staz pracy w rachunkowosci budzetowej administracji
samorzadowej lub samorzadowych jednostkach organizacyjnych;

znajomos$¢ zagadnien zwigzanych z naliczaniem i rozliczaniem podatku VAT;
znajomos¢ zasad ksiggowosci budzetowej;

znajomos$¢ procedur stosowanych w administracji samorzadowej;

znajomos$¢ ustaw — o podatku VAT, ordynacja podatkowa, o rachunkowosci,
o finansach publicznych, kodeks postgpowania administracyjnego, prawo
o zamoéwieniach publicznych;

umiejetnosé praktycznego stosowanie przepiséw prawa;

znajomos¢ programéw komputerowych Microsoft Office;

samodzielnos¢ w wykonywaniu zadan;

profesjonalne podejscie do interesanta;

umiejetnos¢ pracy w stresujgcych warunkach;

umiejetnos¢ komunikacji werbalnej i niewerbalnej;

podstawowa znajomos¢ jezyka angielskiego.

Wymagania pozadane:

komunikatywno$¢, umiejetnosé pracy w zespole;
latwos$¢ nawigzywania kontaktu z ludZmi;
umiejetnosci analityczne;

prawo jazdy kat. B.

Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

e zyciorys — CV, list motywacyjny,

e kserokopia dowodu osobistego albo oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa
polskiego,

kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,

kserokopie Swiadectw pracy;

kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,

referencje (w przypadku posiadania takich),

oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajjcej si¢ o zatrudnienie,
oSwiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych,

oSwiadczenie o niekaralnoSci za przest¢pstwa popelnione umyslinie,

oSwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do

celow rekrutacji.



Dokumenty nalezy sklada¢ w terminie:

najpoézniej do 02.12.2016 r. do godz. 15.00 w Urze¢dzie Gminy w Jedlinsku,
ul. Warecka 19 pokéj nr 23 z dopiskiem na kopercie ,,Oferta pracy ”.
Inne informacje:

e Oferty osob nie zakwalifikowanych zostana komisyjnie zniszczone.

e Osoby, ktérych oferty zostang odrzucone, nie b¢da powiadamiane.

e Oferty, ktore wplyng po terminie wyzej okreslonym nie b¢da rozpatrywane.

e Otrzymanych dokumentéw nie odsylamy.

e Informacja o wst¢pnej weryfikacji oraz wyniku naboru be¢dzie umieszczona na
stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy
informacyjnej Urz¢gdu Gminy , ul. Warecka 19.

Nabér zostanie przeprowadzony zgodnie z Regulaminem naboru na wolne stanowiska
urze¢dnicze, wolne Kierownicze stanowiska urzednicze w Urzedzie Gminy oraz wolne
stanowiska kierownikéw jednostek podleglych Waéjtowi Gminy, zatwierdzonego
Zarzadzeniem Wéjta Gminy nr 337/63/2014 z dnia 10 wrzesnia 2014 r.




	image0350
	image0351

