URZALT vibaINY
ul. Warcceka i5
26-660 Jedlinsk
Re@ATR10.3120 31264 ) Jedlinsk, 21.03.2013r.
WOJIT GMINY JEDLINSK
oglasza nabor na dwa stanowiska
podinspektora
w Urzedzie Gminy w Jedlinsku
Wyksztalcenie wymagane: wyzsze magisterskie ekonomiczne lub wyisze magisterskie
administracyjne lgcznie z podyplomowymi z zakresu rachunkowosci.
Wymagania konieczne:
e ¢o najmniej roczny staz w administracji samorzadowej lub rachunkowosci
jednostek organizacyjnych i podmiotéw prawnych;
znajomo$¢ procedur stosowanych w administracji samorzgdowej;
znajomos$¢ ustaw — ordynacja podatkowa, o rachunkowosci, o finansach
publicznych, o podatkach i oplatach lokalnych, o podatku rolnym i lesnym, kodeks
post¢powania administracyjnego, prawo o zaméwieniach publicznych;
umiejetnos¢ praktycznego stosowanie przepisow prawa;
znajomoS$¢ programéw komputerowych Microsoft Office;
samodzielno$¢ w wykonywaniu zadan;
profesjonalne podejscie do interesanta;
umieje¢tnos¢ pracy w stresujacych warunkach;
umiejetnos¢ komunikacji werbalnej i niewerbalnej;
podstawowa znajomos¢ jezyka angielskiego.
Wymagania pozgdane:
e komunikatywno$¢, umiejetnos¢ pracy w zespole;
e latwos$¢ nawigzywania kontaktu z ludzmi;
e umieje¢tnosci analityczne;
e prawo jazdy kat. B.
Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:
zyciorys — CV, list motywacyjny,
kserokopia dowodu osobistego albo oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego,
kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie,
kserokopie swiadectw pracy, o ile kandydat byl wczesniej zatrudniony;
kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach,
referencje (w przypadku posiadania takich),
oryginal kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,
o$wiadczenie kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych,
o$wiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa popelnione umysinie,
o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celéw rekrutacji.

Dokumenty nalezy sklada¢ w terminie:
najp6zniej do 12 kwietnia 2013 r. godz. 15.00 w Urz¢dzie Gminy w Jedlinisku,

ul. Warecka 19 pokéj nr 21 z dopiskiem na kopercie ,,Oferta pracy ”.
Inne informacije:
Oferty os6b nie zakwalifikowanych zostang komisyjnie zniszczone.
Osoby, ktérych oferty zostang odrzucone, nie beda powiadamiane.
Oferty, ktére wplyng po terminie wyzZej okreslonym nie bedg rozpatrywane.
Otrzymanych dokumentéw nie odsylamy.
Informacja o wstgpnej weryfikacji oraz wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej oraz na tablicy informacyjnej Urzedu
Gminy , ul. Warecka 19.
Nabér zostanie przeprowadzony zgodme z Regulaminem naboru na wolne stanowiska
urz¢dnicze, wolne kierownicze stanowiska urz¢dnicze w Urzgdzie Gminy oraz wolne

stanowiska kierownikéw jednostek podleglych Wéjtowi Gminy, zatwierdzonegd & J+v
Zarzadzeniem Wéjta Gminy nr 17/2006 z dnia 21 czerwca 2006 r. T z




